Luban, gnia®%.08.2016 r.

Komendant Egz. nr

Oérodka Szkolen Specjalistycznych
Strazy Granicznej w Lubaniu

kpt. SG Arkadiusz RELISZKA

Naczelnik

Wydzialu Techniki i Zaopatrzenia
Osrodka Szkolen Specjalistycznych
Strazy Granicznej w Lubaniu

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli na temat ,,Realizacja wybranych zadan z dzialalnosci Punktu Zywienia Sekcji
Gospodarki Mundurowej i Zywnosciowej”, zrealizowanej w trybie zwyktym, ujetej w ,,Planie
kontroli przewidzianym do realizacji przez Referat Kontroli w Kierownictwie Osrodka
Szkoler Specjalistycznych Strazy Granicznej w Lubaniu na rok 20167, pod poz. nr 4,
pismo wch. nr 2994/15 z dnia 27.11.2015 1.

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie Wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania  kontroli w urzedach obstugujgcych organy lub w jednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
stanowigcych zatacznik do Decyzji nr 65 Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 31 maja
2012 r.!, w zwiazku z decyzja nr 139 Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej
z dnia 30 sierpnia 2012 1. w sprawie wprowadzenia do stosowania w Strazy Granicznej
wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujgcych
organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra
Spraw Wewnetrznych’.

L Podmiot kontrolowany.

Wydziat Techniki i Zaopatrzenia® Osrodka Szkolef Specjalistycznych Strazy
Granicznej w Lubaniu®, ul. Wojska Polskiego 2, 59-800 Luban.

W okresie objetym kontrola kierownikiem kontrolowanego podmiotu byt
kpt. SG Arkadiusz Reliszka’.

Dz. Urz. MSWiA poz. 43 z p6zn. zm.
Dz. Urz. KGSG poz. 47 z pézn. zm.
Zwany dalej WTiZ lub Wydziatem.
Zwany dalej OSS SG lub Osrodkiem.
Zwany dalej Naczelnikiem.
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IL Kontrolg przeprowadzil zespél kontrolny w skladzie:

Kierownik zespotu:

kpt. SG Jadwiga Chmielewska - starszy specjalista Referatu Kontroli w Kierownictwie
OSS SG.

Upowaznienie nr 7/2016 z dnia 4.07.2016 r., wazne do dnia 28.07.2016 .

Czlonek zespolu:

mjr SG Beata Rejczak - starszy specjalista - koordynator Referatu Kontroli w Kierownictwie
OSS SG.

Upowaznienie nr 8/2016 z dnia 4.07.2016 r., wazne do dnia 28.07.2016 1.

III. Termin rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych w podmiocie
kontrolowanym.
Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach 05-28.07.2016 I., z przerwami
w ich prowadzeniu w dniach 09-10.07.2016 r., 16-17.07.2016 r., 23-24.07.2016 r. Podroz
stuzbowa kontrolera w dniach 25-29.07.2016 r.

IV.  Przedmiot kontroli i okres objety kontrola.

1. Przedmiotem kontroli byla legalnos¢ i rzetelnodé realizacji zadan zwigzanych
z dziatalnodcia Punktu Zywienia® Sekcji Gospodarki Mundurowej i Zywnos$ciowej’
WTiZ OSS SG.

2. Kontrolg objeto okres od dnia 01.10.2015 r. do dnia 04.07.2016 r.

V. Ocena skontrolowanej dzialalno$ci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostata
oparta. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz
wskazanie os6b za nie odpowiedzialnych.

Ustalenia stanu faktycznego w kontrolowanym obszarze zostaly dokonane
na podstawie wyjasniefi 0s6b z podmiotu kontrolowanego, a takze spoza tego podmiotu oraz
dokument6éw udost¢pnionych kontrolerom. Szczegétowe ustalenia dotyczace kontroli zawarto
w notatkach stuzbowych®.

Realizacj¢ ~ zadan  objetych  zakresem  kontroli  oceniono  pozytywnie
z nieprawidlowoSciami.

Oceny dokonano na podstawie ustalen przeprowadzonych w toku czynnosci
kontrolnych, biorac pod uwage przyjete mierniki oraz przyjeta skale ocen.

Do zakresu kontroli zostaly zakwalifikowane ponizsze zagadnienia, ktére poddano
sprawdzeniu z nastgpujacymi wynikami:

1) prowadzenie gospodarki zywnosciowej niepowodujacej przekroczen catkowite;

naleznosci ryczattu pienigznego na wyzywienie w skali rocznej, wymagane
§ 484 wust. 5 Zarzadzenia nr 95 Komendanta Glownego Strazy Granicznej
z dnia 31 pazdziemika 2014 1. w sprawie okreslenia zasad gospodarowania mieniem
bedgcym w zarzqdzie Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG poz. 120 z p6zn. zm.)° — zapisy
dokonane na str. 2 1 17 ksiazki ,, Produkty zywnosciowe. Ksigzka kosztéw i zaopatrzenia
zywnosciowego ", zarejestrowanej pod Rtd: 16/2015, potwierdzaja pozytywng realizacje
ww. zakresu;

2) okreslenie przez naczelnika wydziatu, ktéremu podlega gospodarka zywnosciowa wzoru

zestawienia obrotu produktéw spozywczych, wymagane § 485 ust. 2 Zarzadzenia nr 95 —

& Zwanego dalej PZ.

7 Zwanej dalej SGMiZ.

8 Dowdd nr 45 (akta kontroli 142-148) — Notatka stuzbowa z dnia 27.07.2016 r.;
dowdd nr 39 (akta kontroli 109-133) - Notatka stuzbowa z dnia 21.07.2016 r.

9 Zwanego dalej Zarzadzeniem 95 lub Zarz. Nr 95.



3)

4)

5)

wskazany obszar nie dotyczy kontrolowanego podmiotu, ze wzgledu na fakt,
iz wskazane zestawienie prowadzi si¢ w komorkach organizacyjnych i granicznych
jednostkach organizacyjnych prowadzacych czesciowo usamodzielniong gospodarke
zywnosciowsa, zgodnie z § 491 Zarzadzenia nr 95;

okreslenie przez naczelnika wydziatu, ktéremu podlega gospodarka Zzywnosciowa
wzoréw oraz zasad prowadzenia urzadzen ewidencyjnych takich jak ksigzka kosztéw
zywienia oraz ksigzka rozliczer naleznosci ryczaftu pienigznego na wyzywienie,
wymagane § 488 ust. 4 (z uwzglednieniem § 489 i 490) Zarzadzenia nr 95 — przyjgte
wyjasnienia'® wskazuja pozytywng realizacj¢ danego zakresu. Wzory i zasady
prowadzenia wskazanych urzadzen ewidencyjnych stosowanych dotychczas uznaje
sie za okreslone przez Naczelnika WTiZ OSS SG. Stosowana ewidencja pozwala
na realizacje dziatan w zakresie gospodarki zywnosciowej;

okre$lenie przez naczelnika wydziatu, ktéremu podlega gospodarka zywnosciowa
wzoréw oraz zasad prowadzenia urzadzen ewidencyjnych takich jak: ksigzka ewidencji
stanu zywionych, karta ewidencji funkcjonariuszy pododdziatu, raport dzienny, karta
zaopatrzenia Zywnosciowego oraz wykaz naleznosci pienigznych w zamian wyzywienia
w naturze, wymagane § 493 ust. 5 Zarzadzenia nr 95 - przyjete wyjasnienia'! wskazuja
pozytywna z uchybieniami realizacj¢ danego zakresu. Wzory i zasady prowadzenia
wskazanych urzadzen ewidencyjnych stosowanych dotychczas uznaje si¢ za okreslone
przez Naczelnika WTiZ OSS SG. Stosowana ewidencja pozwala na realizacj¢ dziatan
w zakresie gospodarki zywno$ciowej. Ponadto stwierdzono brak wskazania tresci oraz
podpisu , za zgodnos¢ ze stanem faktycznym” kierownika komérki organizacyjnej,
wymaganego § 498 pkt 2 Zarzadzenia nr 95, w dokumencie Wykaz dodatkowych
naleznosci pienigznych nr 152/I/Zyw z dnia 25.05.2016 1. sporzadzonego przez starsza
ksiegowa Referatu do spraw Zywno$ciowych SGMiZ WTiZ OSS SG. Jak ustalono
w wyjasnieniach!? przyczyna powyzszego byl brak w sporzadzonym dokumencie
wskazania miejsca do zawarcia danej tresci. Skutkiem czego Komendant Pododdziatow
Szkolnych zlozyt swéj podpis w miejscu zapisu Sporzqdzil”. Za powyzsze
odpowiedzialny jest Naczelnik WTiZ OSS SG oraz ze wzgledu na posiadane zadanie'®
w zakresie m. in. opracowywania odpowiednich dokumentow regulujgcych prace sekcji
oraz okreslajgcych zadania oséb  funkcyjnych odpowiedzialnosé ponosi réwniez
Kierownik SGMiZ WTiZ 0SS SG. Ponadto ze wzgledu na blgdnie sporzadzony
dokument odpowiedzialno$¢ ponosi starszy ksiggowy Referatu do spraw Zywno$ciowych
SGMiZ WTiZ OSS SG Pani ;

dokonanie sprawdzenia obrotu stanu osobowego oraz sumy wydanych $niadan, obiadow
i kolacji, podkreslonego i spisanego co miesiac, a nastgpnie potwierdzenie powyzszego

12

13

Dow6d nr 25 (akta kontroli 83) — Protokdt przyjecia ustnych wyjasnien od Starszej ksiggowej Referatu do spraw
Zywnosciowych SGMiZ WTiZ OSS SG;

dow6d nr 36 (akta kontroli 100-102) — Protokdt przyjecia ustnych wyjasnieri od Starszego kontrolera — koordynatora
Referatu do spraw Zywnosciowych SGMiZ WTiZ OSS SG;

dow6d nr 46 (akta kontroli 149-151) — Protokdt przyjecia ustnych wyjasnien od Naczelnika WTiZ OSS SG.

Dowéd nr 37 (akta kontroli 103-107) oraz dowéd nr 43 (akta kontroli 138-139) — Protokét przyjecia ustnych wyjasnier
od Starszej ksiggowej Referatu do spraw Zywnosciowych SGMiZ WTiZ OSS SG;

dowéd nr 44 (akta kontroli 140-141) — Protokdt przyjecia ustnych wyjasnier od Starszego kontrolera — koordynatora
Referatu do spraw Zywnosciowych SGMiZ WTiZ OSS SG;

dowdd nr 46 (akta kontroli 149-151) — Protokdt przyjecia ustnych wyjasnien od Naczelnika WTiZ OSS SG.

Dowéd nr 37 (akta kontroli 103-107) oraz dow6d nr 43 (akta kontroli 138-139) — Protokdt przyjecia ustnych wyjasnien
od Starszej ksiggowej Referatu do spraw Zywnosciowych SGMiZ WTiZ OSS SG;

dow6d nr 44 (akta kontroli 140-141) — Protokdt przyjecia ustnych wyjasnien od Starszego kontrolera — koordynatora
Referatu do spraw Zywnosciowych SGMiZ WTiZ OSS SG;

dowéd nr 46 (akta kontroli 149-151) — Protokdt przyjecia ustnych wyjasnien od Naczelnika WTiZ OSS SG;

dowdd nr 42 (akta kontroli 137) - Protokdt przyjecia ustnych wyjasnieri od Komendanta Pododdziatéw Szkolnych.
Dowéd nr 9 (akta kontroli 10-12) — Zakres obowigzkéw i uprawnien Kierownika Sekcji Gospodarki Mundurowej
i Zywnosciowej Wydziatu Techniki i Zaopatrzenia.
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6)

7)

8)

9

podpisem przez kierownika wewnetrznej koméorki zaopatrujgcej wlasciwej ds. gospodarki
zywnosciowej, wymagane § 496 ust. 3 Zarzadzenia nr 95 — analiza dokumentacji'*
pozwala na stwierdzenie pozytywnej z uchybieniami realizacji wskazanego zakresu.
Uchybienia polegajg na braku podpisu Kierownika SGMiZ WTiZ OSS SG w miesigcu
maju 2016 r., potwierdzajgcego fakt dokonania sprawdzenia obrotu osobowego oraz
sumy wydanych $niadan, obiadéw i kolacji, pomimo obecnosci w stuzbie, zgodnie
z zapisami widniejacymi w Liscie obecnosci funkcjonariusza w I kwartale 2016 r.
dla . Brak jest mozliwosci wskazania przyczyny
powyzszego, gdyz ww. w trakcie kontroli byta nieobecna w shuzbie®>. Skutku
finansowego nie stwierdzono. Odpowiedzialno$¢ zgodnie z przyjetymi wyjasnieniami'
za powyzsze ponosi Kierownik SGMiZ WTiZ OSS SG oraz w zakresie Sprawowanego
nadzoru stuzbowego Naczelnik WTiZ OSS SG;

posiadanie przez funkcjonariuszy i pracownikéw Osrodka, zgody kierownika jednostki
organizacyjnej na odplatne wyzywienie, wymagane § 499 ust. 11 2 Zarzadzenia nr 95 —
analiza dokumentacji dokonana w notatkach stuzbowych!? pozwala na stwierdzenie
pozytywnej z uchybieniami realizacji wskazanego zakresu. Uchybienia polegaja
na wyrazeniu zgody na odplatne wyzywienia dla 5 0sob przez Naczelnika Wydziatu
Lacznosci i Informatyki OSS SG zastepujacego’® Zastgpc¢  Komendanta
ds. logistycznych®, ktéry nie posiada do powyzszego uprawnienia. Przyczyna
powyzszego jest blgdna interpretacja w zakresie realizacji zadah w czasie zastepstwa.
Skutkiem powyzszego jest wyrazenie zgody na odptatne wyzywienie przez osobe do tego
nieuprawniona, niepociagajaca za soba skutku finansowego. Za powyzsze
odpowiedzialny jest Naczelnik WTiZ OSS SG;

opracowanie, wdrozenie i utrzymywanie stalych procedur opartych na systemie HACCP
wraz z zastosowaniem praktyki higieny i dobrej praktyki produkcyjnej w celu
zapewnienia bezpieczenstwa zdrowotnego zywnosci, wymagane § 503 ust. 1 pkt 3
Zarzadzenia nr 95 - analiza dokumentacji’® pozwala na stwierdzenie pozytywnej
realizacji wskazanego zakresu; _

sktadanie si¢ punktu zywienia z wilasciwych pomieszczen, wymaganych § 503 ust. 3
Zarzadzenia nr 95 — weryfikacja kontroleréw w spos6b naoczny, opisana w notatce
stuzbowej?!, pozwala na stwierdzenie pozytywnej realizacji wskazanego zakresu;
odpowiedzialnos¢ kierownika punktu zywienia lub osoby wyznaczonej przez kierownika
jednostki organizacyjnej za wlasciwa organizacj¢ pracy punktu zywienia, wymagana
§ 506 ust. 1 Zarzadzenia nr 95 — zgodnie z przyjetymi wyjasnieniami?? oraz zapisami
widniejacymi w zakresie obowiazkéw Kierownika zespotu zywienia®® Referatu do spraw

Ksigzki: Zywienie. Ksigzka Ewidencji Stanu Zywionych, Rid: 126/2015,; Zywienie. Ksigzka Ewidencji Stanu Zywionych
Rtd: 32/2016.

Zwolnienie lekarskie w dniach 27.06-8.07.2016 r. — Rozkaz dzienny nr 125 pkt II ppkt 6 z dnia 30.06.2016 r.;
urlop wypoczynkowy w dniach 11-22.07.2016 r. — Rozkaz dzienny nr 132 pkt Il ppkt 1 z dnia 11.07/2016 r.;
urlop wypoczynkowy w dniach 25-29.07.2016 r. — Rozkaz dzienny nr 144 pkt Il ppkt 2 z dnia 27.07.2016 r.

Dowdd nr 46 (akta kontroli 149-151) — Protokdt przyjecia ustnych wyjasnien od Naczelnika WTiZ OSS SG.

Dowdd nr 45 (akta kontroli 142-148) — Notatka stuzbowa z dnia 27.07.2016 r. (zataczniki nr 1 i 6);

dowéd nr 39 (akta kontroli 109-133) - Notatka stuzbowa z dnia 21.07.2016 r.

Zgodnie z Rozkazem dziennym nr 58 z dnia 24.03.2016 r pkt II ppkt 5 oraz nr 194 z dnia 06.10.2015 r. pkt V ppkt 5.
Posiadajacego imienne upowaznienie do realizacji danego zadania — Upowaznienie nr 28 z dnia 21.07.2015 r. § 1 pkt 23
— zatwierdzania présb w sprawach wyzywienia w puntach zywienia Osrodka.

Teczka HACCP zatwierdzona w dniu 18.12.2015 r. przez Naczelnika WTIiZ OSS SG, przechowywana w pomieszczeniu
Kierownika zespotu zywienia Referatu do spraw Zywnosciowych SGMiZ WTiZ OSS SG.

Dowdd nr 45 (akta kontroli 142-148) — Notatka stuzbowa z dnia 27.07.2016 r. (zatacznik nr 1 pkt 8 — Uwagi).

Dowdd nr 47 (akta kontroli 155) — Protokét przyjecia ustnych wyjasnien od Naczelnika Wydziatu Kadr OSS SG;
dow6d nr 46 (akta kontroli 149-151) — Protokdt przyjecia ustnych wyjasnien od Naczelnika WTiZ OSS SG.

Dowdd nr 7 (akta kontroli 8) — Zakres obowigzkéw Kierownika zespolu zywienia Referatu do spraw Zywnosciowych
Sekcji Gospodarki Mundurowej i Zywnosciowej Wydziatu Techniki i Zaopatrzenia Osrodka Szkoler Specjalistycznych
Strazy Granicznej w Lubaniu.
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Zywnoéciowych SGMiZ WTiZ OSS SG, kontrolerzy uznali, ze kierownik punktu
zywienia, o ktorym mowa w Zarzadzeniu nr 95 jest to osoba zatrudniona na stanowisku
kierownika zespotu zywienia, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 30 kwietnia 2008 r. w sprawie warunkéw wynagrodzenia za pracg
i przyznawania innych $wiadczer zwigzanych z pracq dla pracownikéw zatrudnionych
w panstwowych jednostkach budzetowych resortu spraw wewnetrznych i administracji
(Dz. U. z 2014 r., poz. 1056 z pézn zm.), co pozwala na stwierdzenie pozytywnej
realizacji wskazanego zakresu,

10) wywieszenie dokumentéw wymaganych przepisem w punkcie zywienia w widocznym

miejscu, wymagane § 506 ust. 4 Zarzadzenia nr 95 - weryfikacja kontroleréw w sposob
naoczny, opisana w notatce shuzbowej?*, pozwala na stwierdzenie pozytywnej realizacji
wskazanego zakresu,

11) okreslenie przez naczelnika wydziatu, ktéremu podlega gospodarka zywno$ciowa wzoru

oraz zasad prowadzenia dziennika pracy punktu zywienia, wymagane § 506 ust. 4 pkt 5
Zarzadzenia nr 95 - przyjete wyjasnienia?® wskazujg pozytywna z uchybieniami
realizacje danego zakresu. Wz6r i zasady prowadzenia wskazanego dokumentu
stosowanego dotychczas uznaje si¢ za okreslony przez Naczelnika WTiZ 0SS SG.
Stosowana ewidencja pozwala na realizacje dziatan w zakresie gospodarki Zywnos$ciowej
okreslonych w § 506 ust. 4 pkt 5 Zarzadzenia nr 95. Stosowana dokumentacja
prowadzona jest w formie skoroszytéw kartek A4 ze strona tytutowg ,, Dziennik pracy
punktu zywienia” na kazdy dzien miesigca oddzielnie dla kazdego miesigca,
niezarejestrowanych w zadnym urzadzeniu ewidencyjnym. Przechowywana jest
w pomieszczeniu Kierownika zespotu zywienia Referatu do spraw Zywnosciowych
SGMiZ WTiZ 0SS SG. Zapisy stosowane we wskazanej dokumentacji opisane zostaly
w notatce stuzbowej. Funkcjonujaca dokumentacja pozwala na realizacjg zapisow
Zarzadzenia nr 95 w zakresie wlasciwej informacji dla osob zainteresowanych dotyczace]
organizacji pracy w kuchni. Odpowiedzialno$¢ w zakresie braku zarejestrowania
dokumentacji ponosi Kierownik zespotu zywienia Referatu do spraw Zywnosciowych
SGMiZ WTiZ 0SS SG;

12) opracowywanie jadlospisu dekadowego zgodnie z obowiazujgcymi  przepisami,

wymagane § 513 - 515 ust. 2 Zarzadzenia nr 95 - przyjete wyjasnienia®’ oraz analiza
zawarta w notatce stuzbowej?® wskazuja na pozytywna z uchybieniami realizacj¢
danego zakresu. Uchybienia zostaly szczegélowo opisane w notatce stuzbowej?,
a dotycza:

podpisywania jadtospisow dekadowych przez wlasciwe osoby (realizacji tego zadania
w zastgpstwie innych o0s6b i stosowania prawidlowej procedury wyznaczania
na dane zastepstwo) — przyczyna jest niewlasciwe stosowanie procedury wskazywania

24
25

26
27

28
29

Dowdd nr 45 (akta kontroli 142-148) — Notatka stuzbowa z dnia 27.07.2016 r. (zatgcznik nr 1 pkt 10 — Uwagi).

Dowéd nr 35 (akta kontroli 98-99) — Protokdt przyjecia ustnych wyjasnier od Kierownika zespotu zywienia Referatu
do spraw Zywnosciowych SGMiZ WTiZ OSS SG;

dow6d nr 36 (akta kontroli 100-102) — Protokdt przyjecia ustnych wyjasnien od Starszego kontrolera — koordynatora
Referatu do spraw Zywnosciowych SGMiZ WTiZ OSS SG;

dowéd nr 46 (akta kontroli 149-151) — Protokdt przyjecia ustnych wyjasnien od Naczelnika WTiZ OSS SG.

Dow6d nr 45 (akta kontroli 142-148) — Notatka stuzbowa z dnia 27.07.2016 r. (zatacznik nr 1 pkt 11 — Uwagi).

Dow6d nr 35 (akta kontroli 98-99) — Protokdt przyjecia ustnych wyjasnien od Kierownika zespotu zywienia Referatu
do spraw Zywnosciowych SGMiZ WTiZ OSS SG;

dowéd nr 36 (akta kontroli 100-102) — Protokdt przyjecia ustnych wyjasnien od Starszego kontrolera — koordynatora
Referatu do spraw Zywnosciowych SGMiZ WTiZ OSS SG;

dowdd nr 41 (akta kontroli 135-136) - Protokdt przyjecia ustnych wyjasnien od Zastgpcy Naczelnika WTiZ OSS SG;
dow6d nr 32 (akta kontroli 90) - Protokdt przyjecia ustnych wyjasniefi od Naczelnika WEIl 0SS SG;

dow6d nr 46 (akta kontroli 149-151) — Protokdt przyjecia ustnych wyjasnien od Naczelnika WTiZ OSS SG.

Dowdéd nr 45 (akta kontroli 142-148) — Notatka stuzbowa z dnia 27.07.2016 r. (zalacznik nr 1 i 5).

Dowéd nr 45 (akta kontroli 142-148) — Notatka stuzbowa z dnia 27.07.2016 r. {(zatacznik nr 11 5).



b)

d)

0s6b realizujagcych dane zadanie w zastepstwie. Skutkiem sa bledy formalne
w dokumentacji. Odpowiedzialnym za powyzsze jest Naczelnik WTiZ OSS SG oraz
Zastgpca Naczelnika WTiZ OSS SG;

zatwierdzania jadlospisow dekadowych przez wlasciwe osoby - przyczyng jest
niewfasciwe stosowanie procedury wskazywania o0sob realizujacych dane zadanie
w  zastepstwie. Skutkiem sg bledy formalne w dokumentacji. Odpowiedzialnym
za powyzsze jest Naczelnik WTiZ OSS SG;

podpisywania kazdej zmiany w jadlospisie przez Kierownika SGMiZ WTiZ OSS SG
oraz zatwierdzania ich przez Naczelnika WTiZ 0SS SG lub osobg przez niego
upowazniong — w zakresie braku podpiséw Kierownika SGMiZ WTiZ OSS SG brak jest
mozliwosci wskazania przyczyny powyzszego, gdyz ww. w trakcie kontroli byta
nieobecna w stuzbie®. Przyczyna uchybiefi w zakresie zatwierdzania zamian jadtospisu
dekadowego w trakcie realizacji zywienia wynika z przyjetej zasady zatwierdzania zmian
jadlospisu po zakoriczonej dekadzie oraz niewlasciwe stosowanie procedury
wskazywania osob realizujagcych dane zadanie w zastgpstwie. Skutkiem sg bledy
formalne w dokumentacji. Odpowiedzialnym za powyzsze jest Kierownika SGMiZ
WTiZ OSS SG oraz Naczelnik WTiZ OSS SG;

wskazania treSci w zakresie wartosci kalorycznych kazdego positku i calodziennego
wyzywienia — przyczyna powyzszego, zgodnie z przyjetymi wyjasnieniami’! jest brak
wytycznych lub innych regulacji, wedlug jakich tabel nalezy wskazane naliczenia
prowadzi¢. Skutkiem jest brak wskazania danych wartosci. W zwiazku z powyzszym
nalezatoby podja¢ dziatania celem uregulowania powyzszego.

Ponadto wskazana dokumentacja nie zostala zarejestrowana w zadnym urzadzeniu
ewidencyjnym, za co odpowiedzialnos¢ ponosi Kierownik zespotu zywienia Referatu
do spraw Zywnosciowych SGMiZ WTiZ 0SS SG, Kierownik SGMiZ WTiZ OSS SG,
Starszy kontroler — koordynator Referatu do spraw Zywnosciowych SGMiZ WTiZ
OSS SG oraz Naczelnik WTiZ OSS SG;

13) sporzgdzania zestawienia kwartalnych ubytkéw eksploatacyjnych zgodnie ze wzorem,

wymagane § 525 ust. 5 Zarzadzenia nr 95 - analiza dokumentacji*?> pozwala
na stwierdzenie pozytywnej z nieprawidlowosciami realizacji wskazanego zakresu.
Nieprawidtowos¢ polega na spisaniu ubytkéw eksploatacyjnych za okres potroczny,
a nie kwartalny oraz niezastosowania obowigzujacego wzoru dokumentu, szczegétowej
analizy dokonano w notatce stuzbowej*. Z uzyskanych wyjasnien®* wynika, iz przyczyna
powyzszego bylo bledne zinterpretowanie przepisu w zakresie okresu sporzadzania
danego dokumentu oraz brak weryfikacji poprawnosci dokumentu. Skutkiem
powyzszego sg bledy formalne. Odpowiedzialnymi za powyzsze sg Kierownik zespotu
zywienia Referatu do spraw Zywnosciowych SGMiZ WTiZ OSS SG, Kierownik SGMiZ

30

31

32

33
34

Zwolnienie lekarskie w dniach 27.06-8.07.2016 r. — Rozkaz dzienny nr 125 pkt II ppkt 6 z dnia 30.06.2016 r.;
urlop wypoczynkowy w dniach 11-22.07.2016 r. — Rozkaz dzienny nr 132 pkt II ppkt 1 z dnia 11.07/2016 r.;
urlop wypoczynkowy w dniach 25-29.07.2016 r. — Rozkaz dzienny nr 144 pkt II ppkt 2 z dnia 27.07.2016 1.

Dowéd nr 35 (akta kontroli 98-99) — Protokdt przyjecia ustnych wyjasnien od Kierownika zespotu zywienia Referatu
do spraw Zywnosciowych SGMiZ WTiZ OSS SG.

Zestawienie Nr 1756 kwartalnych ubytkéw eksploatacyjnych w punkcie zywienia OSS SG za okres od 01.07.2015 r.
do 31.12.2015 r., sporzadzone w dniu 04.01.2016 r. przez Kierownika zespotu zywienia Referatu do spraw
Zywnosciowych SGMiZ WTiZ 0SS SG.

Dowdd nr 45 (akta kontroli 142-148) — Notatka stuzbowa z dnia 27.07.2016 r. (zalacznik nr 1 pkt 13).

Dowdd nr 35 (akta kontroli 98-99) — Protokdt przyjecia ustnych wyjasnien od Kierownika zespotu zywienia Referatu
do spraw Zywnosciowych SGMiZ WTiZ OSS SG;

dowéd nr 36 (akta kontroli 100-102) — Protokdt przyjecia ustnych wyjasnier od Starszego kontrolera — koordynatora
Referatu do spraw Zywnosciowych SGMiZ WTiZ OSS SG;

dowéd nr 41 (akta kontroli 135-136) - Protokdt przyjecia ustnych wyjasnien od Zastepcy Naczelnika WTiZ OSS SG;
dowéd nr 33 (akta kontroli 91) - Protokdt przyjecia ustnych wyjasnien od Zastgpcy Komendanta OSS SG;

dowdd nr 46 (akta kontroli 149-151) — Protokdt przyjecia ustnych wyjasnier od Naczelnika WTiZ OSS SG.



WTiZ OSS SG, Starszy kontroler — koordynator Referatu do spraw Zywnosciowych
SGMiZ WTiZ 0SS SG oraz Zastepca Naczelnika WTiZ OSS SG;

14) sporzadzanie analizy ekonomicznej z dzialalnosci stuzby zywnosciowej za dany rok
zgodnie z przepisem, o ktérym mowa w § 526 Zarzadzenia nr 95 - analiza dokumentacji*®
pozwala na stwierdzenie pozytywnej z uchybieniami realizacji wskazanego zakresu.
Szczegdlowo uchybienia opisano w notatce stuzbowej, a polegaly na formalnych
niezgodnosciach z obowiazujacym wzorem. Przyczyng powyzszego, jak wynika
z przyjetych wyjasnien®’, bylo niedopatrzenie sporzadzajacego dokument oraz polecenie
ustne Kierowniczki SGMiZ WTIiZ OSS OG w zakresie zmiany organizacji
przekazywania wskazanego dokumentu do wiasciwe] komérki  organizacyjne)
w Komendzie Glownej Strazy Granicznej. Skutkiem powyzszego sa bigdy formalne.
Odpowiedzialnymi za powyzsze sg Starszy Ksiggowy Referatu do spraw
Zywnosciowych SGMiZ WTiZ 0SS SG, Kierownik SGMiZ WTiZ OSS SG, Starszy
kontroler — koordynator Referatu do spraw Zywnoéciowych SGMiZ WTiZ OSS SG oraz
Naczelnik WTiZ OSS SG.

VI. Whnioski i zalecenia pokontrolne:

1) Nalezy wdrozy¢ skuteczne mechanizmy w zakresie wskazywania zastgpstw
na stanowiskach kierowniczych oraz nadawania wlasciwych uprawnien osobom
zastepujacym.

2) Nalezy wdrozy¢ skuteczne mechanizmy zapewniajace whasciwy nadzor nad realizacja
zadan przez poszczegélne osoby w SGMiZ WTiZ OSS SG, w szczego6lnosci w zakresie
sporzadzania dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

3) Nalezy w terminie do 31.08.2016 r. wystapi¢ do komorki organizacyjnej Komendy
Gtéwnej Strazy Granicznej merytorycznie nadzorujacej realizacj¢ dziatalnosci w zakresie
gospodarki zywnosciowej w celu uzyskania informacji w zakresie obowigzujacych tabel
wartosci kalorycznych dla poszczegdlnych positkow.

4) Nalezy dokonaé rejestracji prowadzonej dokumentacji stuzbowej  zgodnie
z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami.

5) Nalezy podja¢ dzialania celem ustalenia wlasciwego i praktycznego przekazywania
stosownej dokumentacji shizbowej do wiasciwej komorki organizacyjne; Komendy
Gi6wnej Strazy Graniczne;.

6) Nalezy do dnia 30.09.2016 r. poinformowaé Komendanta OSS SG za posrednictwem
Referatu Kontroli w Kierownictwie OSS SG, o sposobie wykonania zalecen
i wykorzystaniu wnioskéw lub przyczynach ich niewykonania.

VII. Pozostale informacje i pouczenie.

Pisemnych informacji, o ktérych mowa w § 14 ust. 1 pkt 3 zatgcznika do Decyzji
nr 65 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia
do stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzgdach
obstugujgcych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych
przez Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz. Urz. MSWIA poz. 43 z pézn. zm.) nie sktadano.

35 Analiza ekonomiczna z dzialalnosci dotyczgcej gospodarki zywnosciowej za rok 2015 Osrodka Szkolen Specjalistycznych

Strazy Granicznej w Lubaniu, pismo nr SO-TZ/58/16 z dnia 19.01.2016 r., zatwierdzone przez Naczelnika WTiZ
0SS SG, sporzadzone przez Starszego ksiggowego Referatu do spraw Zywnoéciowych SGMiZ WTiZ 0SS SG,
podpisane przez Kierownika wewngtrznej komorki organizacyjnej wiasciwej ds. zywnosciowych.

36 Dowdd nr 45 (akta kontroli 142-148) — Notatka stuzbowa z dnia 27.07.2016 r. (zatacznik nr 1 pkt 14).

37 Dow6d nr 26 (akta kontroli 84) — Protokdt przyjecia ustnych wyjasnier od Starszego ksiggowego Referatu do spraw
Zywnosciowych SGMiZ WTiZ OSS SG;
dowéd nr 36 (akta kontroli 100-102) — Protokdt przyjecia ustnych wyjasnier od Starszego kontrolera — koordynatora
Referatu do spraw Zywnosciowych SGMiZ WTiZ OSS SG;
dow6d nr 46 (akta kontroli 149-151) — Protokdt przyjecia ustnych wyjasnier od Naczelnika WTiZ OSS SG.



Niniejsze wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwoch  jednobrzmiacych
egzemplarzach, jeden dla Naczelnika komérki kontrolowanej, drugi ad acta Referat Kontroli
w Kierownictwie OSS SG i zostanie przekazany poprzez Kancelari¢ Tajng Sekcji Ochrony
Informacji Wydziatu Ochrony Informacji OSS SG.

Zgodnie z § 34 zatacznika do Decyzji nr 65 Ministra Spraw Wewnetrznych
z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakresie zasad
i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujgcych organy lub w jednostkach
organizacyjnych podleglych Ilub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
(Dz. Urz. MSWiA poz. 43 z pozn. zm.), w zwiazku z decyzja nr 139 Komendanta Gtéwnego
Strazy Granicznej z dnia 30 sierpnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania w Strazy
Granicznej wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujgcych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych
przez Ministra Spraw Wewnetrznych od wystapienia pokontrolnego nie przystluguja srodki
odwolawcze.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w »Ksigzce kontroli OSS SG”,

jestrowanej w Rtd nr 10/2009 pod pozycja nr 5 w 2016 roku.
zarejestr ] /2009 pod pozycja STARSZY SPECJALISTA
Referat Kontroli w Kierownictwie
Osrodka Szk jali

Podpisy kontroleréw:

ENDANT
kolen Bpec; Istycznych
FALEZRRE W ubaniy

Wykonano w 2 egzemplarzach:

Egz. nr 1 - Naczelnik WTIiZ OSS SG o

Egz. nr 2 - ad acta Referat Kontroli w Kierownictwie OSS SG
Sporz./Wyk.: Kontroler (6664046)

Dnia: 05.08.2016 .




