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Osrodka Szkolen Specjalistycznych
Strazy Granicznej w Lubaniu

pplk SG Ryszard Smalara

Naczelnik Wydziatu £.gcznosci i Informatyki
Oérodka Szkolei Specjalistycznych
Strazy Granicznej w Lubaniu

SPRAWOZDANIE

z kontroli pozaplanowej ,,Realizacja zaméwien publicznych, ktérych wartoéé nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30.000 euro — w zakresie zakupow, ktérych
warto$¢ nie przekracza kwoty 10.000 z1 brutto”
przeprowadzonej w terminie od dnia 13.11.2014 r, do dnia 28.11.2014 r.

1. Podmiot kontrelowany:
Wydzial Lacznosci i Informatyki' Osrodka Szkolen Specjalistycznych Strazy Granicznej
w Lubaniu®, ul. Wojska Polskiego 2, 59-800 Lubas.

W okresie objgtym kontrolg kierownikiem kontrolowanego podmiotu byl pptk SG
Ryszard Smalara — Naczelnik WLl OSS SG.
1L Skiad zespolu kontrolnego:

- Kicrownik: mjr SG Beata Rejczak - starszy specjalista - koordynator Referatu Kontroli

w Kierownictwie OSS SG.
Upowaznienie nr 12/2014 z dnia 04.11.2014 r. Przedhizone w dniu 20.11.2014 r.
do dnia 28.11.2014 r.

- cztonek: kpt. SG Jadwiga Chmielewska — starszy specjalista Referatu Kontroli
w Kierownictwie OSS SG.

Upowaznienie nr 13/2014 z dnia 04.11.2014 1. Przeduzone w dniu 20.11.2014 r.
do dnia 28.11.2014 1.

: Zwany dalej WLIL
“ Zwany dalej OSS SG lub Osrodkiem,



IIl. Termin rozpoczecia i zakohczenia czynnosci  kontrolnych w  podmiocie
kontrolowanym:

Kontrola zostata przeprowadzona w terminie 13-28.11.2014 1. z przerwami w dniach
15-16.11.2014 r., 22-23.11.2014 . Podréz shuzbowa kontrolera kpt. SG Jadwigi Chmielewskiej
w dniu 28.11.2014 1,

IV.  Przedmiot kontroli i okres objety kontrolg:

Czynnosciom kontrolnym poddana zostata prawidlowos¢ zadan realizowanych przez
WLiI OSS SG w zakresie legalnosci, gospodarnosci, celowosci 1 rzetelnosci przyjetych procedur
oraz realizacji zaméwieri publicznych, kidrych wartogé nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosei 30.000 euro w zakresie zakupéw, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty
10.000 zt brutto.
Okres objety kontrolg: od dnia 01.11.2013 r. do dnia 31.10.2014 r.

V. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala

oparta. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie oséb
za nie odpowiedzialnych.

Na podstawic ustalei dokonanych w toku czynnosci kontrolnych pozytywnie
z uchybieniami oceniono realizacje przez WLil 0SS SG zadan zwigzanych z realizacjg
zamowienl publicznych, ktorych wartosé nie przekracza kwoty 10.000 z! brutto,

Ustalenia stanu faktycznego w kontrolowanych obszarach zostaly dokonane na podstawie
wyjasniers oraz dokumentéw udostepnionych kontrolerowi. Szczegblowe ustalenia dotyczace
kontroli zawarto w notatce kontroleréw z dnia 26.11.2014 1.3

Poddane czynnosciom kontrolnym zaméwienia dotyczyly zaméwien publicznych
realizowanych na podst. art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. prawo zamowien
publicznych? tj. zaméwien i konkurséw, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci 30.000 euro w zakresie zakupéw, ktorych wartoéé nie przekracza kwoty 10.000
zl brutto.

PrGbg objeto 42 zaméwienia, stanowigce 100% zrealizowanych w okresie objetym
kontrolg zaméwieni o wartosci kwotowej w przedziale pomiedzy 1.000 zt a 10.000 .

Zgodnie z § 9 ust. 1 decyzji Komendanta 0SS SG° w sprawie organizacji zamdwien
publicznych  prowadzonych w  Osrodku  Szkoler Specjalistycznych  Strazy  Granicznej,
na realizacje zamdwien, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
30.000 euro w przypadku zakupu dostawy, ustugi i roboty, ktérych warto$é nie przekracza
10.000 zI brutto wystarczajgca jest ustna zgoda Kierownika wewngtrznej komorki zaopatrujacej,
a wydatek nalezy udokumentowaé fakturg lub rachunkiem. W przypadku tych zamdwien nie
ma tez obowigzku sporzadzania umowy, jezeli nie wymaga tego interes 0SS SG,
w szezegOlnoscel, gdy towar zostaje wydany razem z fakturg. Zawarcie umowy z wykonawca lub
wystawienie zlecenia jest obowigzkowe w przypadku zakupu robét budowlanych, o czym mowa
w § 10 ust. 3 ww. decyzji. Kwestie zwigzane ze sporzgdzaniem i obiegiem dowoddéw
ksiggowych uregulowane zostaly w decyzjach w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu

* Dowdd kontroli nr 6, karty nr 6 -7.

*1j. Dz. U. 2013 r., poz. 907 z poén. zm.

* Decyzja nr 25 Komendanta OSS SG z dnia 01 lutego 2012 1. w sprawie organizacji zaméwien publicenych prowadzonych
w Ofrodhu Szkoleri Specjalistycznych Strazy Gromicznef z pdin. zm. {obowigzywata od dnia 01.02.2012 r. do dnia
15.04.2014 1) oraz Decyzja nr 32 Komendanta 0SS SG z dnia 16 kwietnia 2014 1. w sprawie organizacii zamowien
publicznych prowadzonych w Osrodhu Szkolen Specialistycznveh Strazy Granicznej {obowiazuje od dnia 16.04.2014 1.).
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dokumentdéw ksiggowych (dowoddw ksiggowych) w Ofrodku Szkoleh Specjalistycznych Strazy
Granicznej ®,

W ramach czynnodci kontrolnych dokonano sprawdzemia dowodéw ksiggowych
stanowigcych podstawe wydatkdw dotyczgeych zaméwien publicznych objetych proba.

Faktury dotyczace zakup6éw zostaly zarejestrowane w ksiazkach ,,Konta ksiegi glownej.
Rejestr ewidencji budzetowej w Wydziale Eacznosci i Informatyki® pod odpowiednimi
pozycjami budzetowymi.

Dowody ksiggowe zostaly prawidiowo opisane zgodnie z wymogami decyzji
wewngtrznych w sprawie wprowadzenia instrukcii obiegu dokumentéw ksiegowych (dowodow
ksiegowych) w Osrodku Szkoler Specjalistycznych Strazy Granicznej w zakresie zgodnosci
z opisem podstaw prawnych dokonanego zakupu, dekretacji w ukladzie paragrafow, dekretacji
dotyczacej ujgeia w ewidencji tj. str. i poz. odpowiedniego rejestru,

Faktury zostaty prawidlowo sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, a towar (ustugi)
PIzyjgto do magazynu, o czym $wiadczg podpiete do faktur druki:

® przychodu zewngtrznego (PZ) — 33,

* przychodu wewnetrznego_bezposrednio dla uzytkownika (RW-K) — 1,

* protok6t komisyjnego odbioru robét — 7,

° protokét odbioru sprzgtu z naprawy — 1.

W 5 przypadkach sprawdzenia  merytorycznego/zatwierdzenia  dokumentu
finansowo- ksiggowego, stanowiacego podstawe dokonywania wydatkéw w ramach posiadanego
planu finansowego przez WLil OSS SG dokonaly osoby inne niz wskazane w Decyzji
or 18 Komendanta OSS SG z dnia 20 lutego 2013 1. w sprawie udzielenia upowaznienia
do zatwierdzania w imieniu Komendanta Osrodka Szkolen Specjalistycznych SG dokumentéw
Jinansowo - ksiggowych stanowigcych podstawe dokonywania wydatkéw z pbzn. zm.

W zwigzku z powyzszym dokonano sprawdzenia udzielenia upowaznienia
do wykonania przez ww. osoby czynnosci okreslonych w przytoczonej decyzji. Zgodnie
z ustaleniami udokumentowanymi notatk stuzbows kontroleréw® stwierdzono, iz zastgpstwa
w badanym obszarze podano zgodnie z wymogami § 6 ww. decyzji, {j. osoby zastepujgce zostaty
prawidtowo wymienione w formie pisemnej w rozkazie dziennym Komendanta Osrodka,

Dla srodkéw trwatych w 2 przypadkach prawidlowo sporzadzono druki OT — »Przyjecie
srodka trwalego” do uzytkowania, zgodnie z wymogami okreslonymi w § 5 ust. 4 Decyzji
nr 29 Komendanta Osrodka Szkoled Specjalistycznych Strazy Granicznej z dnia 4 grudnia
2009 1. w sprawie szczegblowych zasad ewidencji rzeczowych skiadnikéw majgtku Osrodka
Szkolet: Specjalistycznych Strazy Granicznes”.

W trakcie czynnosei kontrolnych stwierdzono, iz na 2 fakturach'® brakowato adnotacji
»Wyszczegélniona w niniejszym  dowodzie ustuga zostala wykonana” i podpisu osoby
upowaznionej, co stanowito naruszenie § 10 ust. 4 zalacznika nr 1 do Decyzji nr 30 Komendanta
Osrodka Szkolefi Specjalistycznych Strazy Granicznej z dnia 4 grudnia 2009 1. w sprawie
wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych (dowoddw ksiegowych) w Osrodku
Szkolen Specjalistycznych Strazy Granicznej.

® Decyzja nr 30 Komendanta OSS SG z dnia 4 grudnia 2009 1. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentow
ksiggowych (dowodow ksiggowych) w Osrodin Szkoled Specjalistycznych Strazy Granicznej (obowiazywala w okresie od dnia
4.12.2009 1. do dniz 30.12.2013 r.) i Decyzja nr 139 Komendantas OSS SG z dnia 31 grudnia 2013 . w sprawie wprowadzenia
instrukeji obiegu dokumentdw ksiggowych (dowodsw ksipgowych) w Osrodku Szkoler Specjalistycznych Strazy Granicznef
{obowigzuje od dnia 31.12.2013 1),

7 Konta ksiggi pldwnej. Rejestr ewidencji budzetowej w Wydziale Lacznodei i Informatyki”, Riud 18/2013 prowadzonej
w okresic od dnia 1.01.2013 r. do dniz 28.7.2014 1. i ,Konta ksiggi gléwnej. Rejestr ewidencji budzetowsj w Wydziale
Lacznedei § Informatyki® Rid 233/2014 prowadzone] w okresie od dnia 4.08,2014 .

& Dowsd kontroli nr 6, karty nr 6 -7,

? Obowigzywata w okresie od 4.12.2009 r. do 30.12.2013 1.

' Nr 46/2013 i nr 51/2013 dot. remontu studni telekomunikacyjnej.



Ten sam rodzaj braku adnotacji w brzmieniu , Stwierdzam wykonanie ustugi/roboty
budowlanej” i podpisu osoby upowainionej stwierdzono na kolejnych 3 fakturach'!,
co stanowio naruszenie § 10 ust. 4 zalacznika nr 1 do Decyzji nr 139 Komendanta Osrodka
Szkolen Specjalistycznych Strazy Granicznej z dnia 31 grudnia 2013 1. w sprawie wprowadzenia
instrukcji obiegu dokumentéw ksiggowych (dowoddw ksiggowych) w Osrodku Szkole#
Specjalistycznych Strazy Graniczne™.

Dodatkowo w przypadku kolejnych 2 faktur'® pomimo obecnogci adnotacji ,,Stwierdzam
wykonanie ustugi/roboty budowlanej” stwierdzono brak podpisu osoby upowaznionej
do dokonania tej adnotacji, co réwniez naruszylo postanowienia § 10 ust. 4 zalgcznika
ur 1 do Decyzji nr 139,

W zwigzku ze stwierdzonymi uchybieniami o wyjasnienia poproszono panig

~ inspektora ds. ksiggowych Sekeji Ewidencji i Serwisu' WLl 0SS SG.

Ww. w ziozonych wyjasnieniach™ stwierdzita, i2 sam brak adnotacji »Wyszczegdlniona
w ninigjszym dowodzie ushiga zostata wykonana®/,,Stwierdzam wykonanie ustugi/roboty
budowlanej” spowodowany byl nie Wypisaniem pizez nig odrecznie takiej adnotacji
/przystawienia pieczatki z takg adnotacja na wymienionych fakturach.

Jak stwierdzila w dalszych wyjasnieniach to nie ona powinna przy tej adnotacji si¢
podpisaé tylko czlonkowie komisji powotanej do dokonania odbioru koficowego robét. Skiad
komisji jest kazdorazowo okreslony w protokole odbioru robét. Zgodnie czgscig tresei tego
protokotu to komisja stwierdza, ze przedmiot robét odpowiada przeznaczeniu i jest gotowy
do uzytku oraz czy ustuge wykonano zgodnie z zamdwieniem czy tez nie.

O wyjasnienia w powyzszej sprawie zwrécono sig¢ do

— wz. Kierownika Sekqji Ewidencji i Serwisu WEil OSS SG'6.

stwierdzil w wyjasnieniach'’, iz za powyzsza sytuacje
tj. niedopatrzenie braku ww. adnotacji i podpiséw os6b upowaznionych do jej wykonania
odpowiedzialna jest p. » ktorej obowigzkiem jest opracowywanie dokumentéw
ksiggowych w WLiI OSS SG. Zgodnie ze stwierdzeniem opracowarnie
takie wiaze si¢ m.in. z umieszczeniem na dokumencie odpowiednich pieczeci/adnotaci,
sprawdzenie czy dokument zawiera wszystkie wymagane przepisami elementy jak, np. data,
imig, nazwisko osoby/oséb upowaznionej/-ych do podpisania dokumentu, i podpis/-y tej/tych
osoby/os6b.

Wedtug w przypadku braku ktéregos z wymaganych elementdw
Inspektor ds. ksiegowych SEiS WLl 0SS SG powinien, przed przekazaniem dokumentu
ksiggowego do komérki finansowej, wykonaé takie czynnosci doprowadzajace dokument
ksiggowy do kompletnosci i opracowania zgodnie z cbowigzujgcymi przepisami.

W trakcie czynnodci kontrolnych stwierdzono takze | przypadek braku imion dwéch
0s6b podpisujacych sie na fakturze!® przy klauzuli ,Magazyn przyjat”
co stanowilo naruszenie § 10 ust. 3 zatacznika nr 1 Decyzji nr 139.

Jak wyjasnit?® zamiast imion ww. 0s6b wpisane
zostaly tylko ich inicjaly, co wedlug niego bylo réwniez niedopatrzeniem Inspektora
ds. ksiggowych SEiS WLiI QSS SG.

L)

" Nr 00105/05/2014 dot, naprawy zasilacza UPS, nr 056/Fv/2014 dot. naprawy agregatu pradotworczego, nr 0086/MM/2014
dot. przegladu urzadzenia Xercks,

* Zwanej dalcj Decyzjg nr 139,

' Nr 0082/MUS/2014 i nr O047/MUS/2014 dot. przegladu urzadzenia Xeroks,

" Zwanej dalej SEiS

" Dowéd kontroli nr 7 karty nr 8 - .

® Rozkaz dzienny komendanta OSS SG nr 227 z dnia 24.11.2014 ¢, upowazniajgey st. chor, szt. SG Krzysztofa Pawlika do
zastgpstwa kpt. 3G Andrzeja Januszewskiego w terminie 24-28.11.2014 r. na stanowisku Kierownika Sekeji Ewidencji
i Serwisu WLil 0SS SG.

" Dowad kontroli nr 9 Karty nr 14 -16.

' Nr FSc 14295 , ACS” Warszawa PPPBil, dot. utrwalaczy.



Zgodnie z pkt 2, ppkt 4 i ppkt 31 zakresu obowiazkéw p. z dnia
13.09.2013 r.** oraz w oparciu o pkt 2 ppkt 31 zakresu obowiazkéw z dnia 08.09.2014 r.
p. powinna przestrzegal przepisy w zakresie szczegdlowych zasad ewidencji
rzeczowych skiadnikéw majatku oraz instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych (dowodéw
ksiggowych) obowiazujgeych w Odrodku w zakresie wlasciwosci WLIiI 0SS SG.2

W $wietle zapiséw § 10 ust. 4 zatgcznika or 1 do Decyzji nr 139, gdzie w przypadku
ustugi/roboty budowlanej sprawdzenie w zakresie jej wykonania powinno byé stwierdzone na
dowodzie przez zlozenie podpisu przez osobg upowazniona wraz z klauzulg ,Stwierdzam
wykonanie ustugi/roboty budowlanej” oczywistym wydaje sie, ze osobami upowaznionymi do
zlozenia takiego podpisu i upowaznionymi sa osoby wyznaczone komisyjnie do odbioru
zleconych prac.

Zespll kontrolny przychyla sie wiec do stanowiska p. W sprawie
odpowiedzialnosci 0séb za brak podpisu przy omawianych adnotacjach, iz powinny dokonywad
go osoby wskazane w protokole przyjecia robét™ i faktycznie dokonujace potwierdzenia
wykonania ustugi, gdyz do takiego zadania zostaly skierowane, tym bardziej,
ze inspektor ds. ksiegowych SEiS WLil OSS SG nie bierze udziahi w pracach tych komisji.

Bezposrednio za wyzej opisane uchybienia odpowiedzialna w czesci dotyczace
niedopilnowania kompletnosci opisu i opracowania faktury zgodnie z wymogami decyzji
wewngtrznych jest p. . Za brak podpisu 0s6b upowaznionych do stwierdzenia faktu
zrealizowania ushugiffoboty budowlanej odpowiedzialne sg bezposrednio osoby (czlonkowie
komisji) dokonujgce odbioru robét.

Z racji sprawowanego nadzoru stuzbowego za ww. uchybienia odpowiada Kierownik
SEiS WLil OSS SG oraz Naczelnik WEII OSS SG. Stwierdzone uchybienia nie wplynely
negatywnie na funkcjonowanie w badanym obszarze. Pozostate, dotgczone do faktury
dokumenty $wiadczyly o dokonaniu czynnoéci przez osoby upowaznione, nie dopemiono
jedynie wymogu formalnego opisu faktur wlasciwymi klauzulami i zlozenia podpisu oraz
zastosowania inicjaléw zamiast pelnych imion. W zwigzku z tym kontrolerzy uznali
ww. uchybienia za uchybienia o charakterze formalnym.

Kontrolujgey w badanej prébie stwierdzili 2 przypadki®, wystawienia dwéch dowodéw
ksiggowych, tj. protokotu przyjecia i przychodu zewnetrznego PZ o tym samym numerze.

W zlozonych w tej sprawie wyjasnieniach® p. wskazala, 1z protokét przyjecia
jest sporzadzany przez WEIl OSS SG w przypadkach, kiedy konieczne jest uszczegdlowienie
przedmiotu zaméwienia, np. w celu wyszczeg6lnienia parametréw technicznych urzadzenia oraz
dodatkowego ukompletowania. Natomiast dokument PZ jest sporzadzany kazdorazowo
poniewaz jest on potwierdzeniem zaewidencjonowania rzeczowego skiadnika majatku
w programie komputerowym Ft-GM zgodnie z § 19 ust. 3 Decyzji nr 49 Komendanta 0SS SG
w Lubaniu z dnia 25.05.2013 r. w sprawie ustalenia zakresu dokumentacji oraz przyjetych zasad
prowadzenia rachunkowosci w O$rodku Szkoler Specjalistycznych Strazy Granicznej. Takie
samo stanowisko zajat w zlozonych wyjasnieniach . Uzyskane
wyjasnienia zesp6! kontrolny przyjat za wystarczajgce.

Przed przekazaniem do Wydziatu Finansow 0SS SG poszczegblne faktury zostaly
wpisane do ,EBwidencji otrzymanych rachunkéw”?®. OQdbior faktur, zgodnie z zalgcznikami

** Dowad kontroli nr 9, karty nr 14 -16.
* Dowsd kontroli nr 10 karty nr 17-18.
2! Dowdd kontroli nr 11 karty nr 19-20
2 Dowdd kontroli nr 8, karta nr 12

Zpz 26/189/2013, protoké! przyjecia 26/189/2013 z dnia 21.12.2013 1. oraz PZ 27/190/2013, protokot przyjecia 27/190/2013
z dnia z dnja 23.12.2013 1.

** Dowdd kontroli nr 7, karty ar 8-9,

> Dowdéd kontroli ar 9, karty nr 14-16.

% Rid 282/2010 rozpoczetej 12.01.2010 r.



nr 1 do Imstrukcji obiegu dokumentdw ksiggowych, stanowigcych zalgezniki do decyzji
wewnetrznych w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowyeh (dowodéw
ksiggowych) w Osrodku Szkolen Specjalistycznych Strazy Granicznej zostal potwierdzony
pisemnym pokwitowaniem przez pracownika Wydziahi Finans6w OSS SG.

W trakcie kontroli stwierdzono, iz podstawg dokonania zakupéw objetych préba, mimo
dopuszczalnej ustnej zgody kierownika wewngtrznej komérki zaopatrujacej, byla kazdorazowo,
za wyjatkiem jednego przypadku, pisemna forma zaméwienia podpinanego pod fakture.

W dokumentacji Wydziatu Finanséw OSS SG nie stwierdzono podpietego zaméwienia
nr 55/£/2013 do dokumentaciji w sprawie ustugi dotyczacej remontu studni telekomunikacyjnej,
mimo, iz protoké! koricowego odbioru robét wskazywal, iz powinno si¢ tam znajdowagé.
O stwierdzony przypadek zapytano p. .

Pani w ztozonych wyjaénieniach?’ nie byla w stanie wskaza¢ dlaczego akurat
jeden z egzemplarzy zaméwienia nie dotard do Wydzialu Finanséw 0SS SG. Jak stwierdzila
omawiane zamGwienie zostato wystawione w dniu 18.10.2013 r. i zszyte na stronie 460 w jei
dokumentacji ,,Rozchdd-przychdd. Dowody materiatowe inne SEiS WLII”, rozpoczetej
23012013 r. i zakoficzonej 31.12.2013 1, Powyzsze znalazlo potwierdzenie w Zebranych
dowodach kontroli®,

W zwigzku z tym, ze ww. przypadek byl jedynie wyjgtkiem od reguty i nie stanowil
uchybienia, w zwigzku z brakiem obligatoryjnegoe obowiazku sporzadzania pisemnej formy
zamowienia przyjete wyjasnienia uznano za wystarczajgce.

W trakcie analizy lacznych zakupéw dokonanych u jednego dostawcy stwierdzono
3 przypadki®, gdy taczna kwota niektérych zamowien w krétkim okresie czasu (w ciggu danego
miesigea lub kwartatu), przekraczala 10.000 zt brutto, co spowodowatoby zgodnie z § Fust. 1
pki 2 Decyzji nr 25 Komendanta OSS SG z dnia 01.02.2012 T. W sprawie organizacji zamowieh
publicznych prowadzonych w Osrodiku Szkoler Specjalistycznych Srrazy Granicznef z pézn. zm.
powstanie obowigzku poprzedzenia udzielenia zaméwienia rozpoznaniem rynku potencjalnych
wykonawedw (uzyskanie informacji o cenie i warunkach realizacji zaméwienia). Rozpoznanie
rynku powinno by¢ dokonane na wniosek kierownika wewngtrznej komo6rki zaopatrujacej
odpowiedzialngj za realizacje zaméwienia i udokumentowane przez Sekeje Zamowien
Publicznych Wydziahi Finanséw OSS SG.

Na okoliczno$¢ zaistniatej sytuacji wyjasnienia zhozyt® , ktéry
wytlumaczyl, iz budzet podstawowy WEil 0SS SG pozwala na zabezpieczenie jedynie
biezacych potrzeb zglaszanych przez komérki organizacyjne w celu realizacji ich zadas.

W zwigzku z tym zgodnie, z przepisami w sprawie okreslenia zasad gospodarowania
mieniem bedgcym w zarzqdzie Strazy Granicznej zaopatrzenie planuje sie gtéwnie na podstawie
potrzeb zglaszanych przez komérki organizacyjne. W przypadku materiatéw eksploatacyjnych
do urzadzen drukujgcych oraz papieru planowanie zakupéw odbywa sie takze na podstawie
zuzycia materialéw w latach ubieglych. Pozwala to na racjonalne wykorzystanie przydzielonych
niskich limitéw finansowych oraz zapobiega tworzeniu zbednych zapas6w.

Jak wyjasnit ostatnie miesigce kazdego roku budzetowego
(z dodwiadczenia ostatnich lat) charakteryzuja si¢ dynamicznym naptywem dodatkowych
srodkow finansowych, ktére przeznaczane sg na realizacj¢ dodatkowych potrzeb w zakresie
facznodci i informatyki. Zadania w tym okresie realizowane s3 przede wszystkim

?" Dowdd kontroli nr 7 karty nr 8 - 9.

* Dow6d kontroli nr 8 karly nr 10 -13.

* 1 przypadek: laczna kwota zakupow od kontrahenta Amper B. Sp. z.0.0. Boleslawiec w dniach: 19.11.2013 1., 12.12.2013. .,
19.12.2013 1. 10 10 228,61 2},

2 przypadek: laczna kwota zakupéw od kontrahenta CPU ZETO 3p. 2.0.0. Jelenia Géra w dniach: 04.12.2013 r. j 23, 122013 .
to 11 837,52 z1,

3 przypadek: laczna kwota zakupéw od kontrzhenta Interhurt Zgorzelec Sp. z.o.0.w dniach: 28.11.2013 r, 1:12.2013 1.
123.12.2013 r. 10 16 942,82 z1,

* Dowéd kentroli 11 9 karty nr 14-16,



na podstawic polecefi przelozonych. Na poczatku kazdego czwartego kwartatu roku
budzetowego realizujgc zaméwienie na sprzet lub materiaty z danej pozycji budzetowej,
np. 4210, trudnym do przewidzenia jest, jakimi $rodkami finansowymi bedzie dysponowat
WLII OSS SG na tej pozycji budzetowej na koniec roku budzetowego. Ponadto wiele zakupow
realizowanych w miesigeu listopadzie i grudniu zalemych jest od dostepnosci danego produktu
u dostawcoéw oraz terminu realizacji zaméwienia.

Thumaczae kolejno kazdy przypadek wymienit, iz:

1) w 1 przypadku — pierwszy zakup zrealizowany zostal na biezgce potrzeby SEiS,
natomiast kolejne zakupy realizowane byly w miare¢ naptywu $rodkéw finansowych
(kolejne korekty planu budzetowego poczawszy od XXII). W zwigzku z pozyskaniem
srodkéw finansowych - drugi zakup zrealizowano na materialy niezbedne
do wykonania w 2014 roku uziemie pograzalnych. Dodatkowe $rodki finansowe
ofrzymane w miesigcu grudnin 2013 r. pozwolily na realizacj¢ trzeciego zakupu
materialdw niezbednych do rozbudowy w 2014 roku instalacji  zasilania
gwarantowanego (korekta XXX planu finansowego);

2) w 2 przypadku — pierwszy zakup realizowany dnia 04.12.2013 r. (zaméwienie zloZzono
dnia 27.11.2013 r.) zostat dokonany w ramach planu budzetowego {(po XXV korekcie
planu finansowego) na podstawie potrzeb zgtoszonych przez komérki organizacyjne
Osrodka. Kolejny zakup z dnia 23.12.2013 1. (zamowienie z dnia 13.12.2013 1.) zostal
zrealizowany po pozyskaniu dodatkowych érodkéw finansowych (XXX korekta planu
finansowego);

3) przypadek 3 - zakup materialéw w pierwszym i drugim terminie zostal zrealizowany
na podstawic rozpozmania rynku przeprowadzonege przez Sekcje ZamoOwien
Publicznych Wydziatu Finanséw OSSS SG’!, natomiast trzeci zakup w daiu
23.12.2013 1. zostat zrealizowany po pozyskaniu dodatkowych srodkéw finansowych
(XXX korekta planu finansowego).

nadmienit takze w swoich wyjasnieniach, iz wszystkie
zamoOwienia realizowane przez WLil 0SS SG poprzedzane s$3 rozpoznaniem rynku>
w celu uzyskania najkerzystniejszej oferty. Wynika to z przyjetej w WEil 0SS SG praktyki,
co pozwala na efektywne i gospodame wykorzystanie $rodkéw finansowych. Najozescigj
stosowanym kryterium jest kryterium ceny, jednakze kryterium dodatkowym jest honorowanie
przez  dostawcéw odroczonej formy platnosci, sprawdzona niezawodnodé oferenta
w dostarczaniu ustug i towaréw, wypracowane na podstawie dhigotrwatej wspdlpracy upusty
cenowe itp.

Biorge pod uwagg przyjete wyjasnienia oraz analizg korekt planu finansowego,
sporzadzong na potrzeby koniroli, zawarty w notatce kontroleréw z dnia 26.11.2014 1.° ,
potwierdzajgeg kilkukrotne zwigkszenia $rodkéw finansowych w IV kwartale 2013 r.
na poszczegolne pozycje budzetowe zespét kontrolny uznat przyjete wyjasnienia
za wystarczajgce, a podejmowane przez WLil OSS SG dzialanie za spetniajace kryterium
gospodarnosei,

3 Notatka w sprawie udzielenia zaméwienie do kwoty 14.000 curo z dnia 18.11.2013 r. - blok nr 2, Notatka w sprawie udziclenia
zaméwienie do kwoty 14.000 euro z dnia 03.12.2013 1. — blok nir 4.

~” Wewngtrzne rozpoznanie rynku prowadzone sumodzicinie przez pracownika WLIl OSS 3G na polecenie przetozonych,
*Dowdéd kontroli ar 6 karty nr 6 -7,



V1. Informacje pozostale.

Niniejsze sprawozdanie sporzadzono w dwéch Jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden
dla Naczelnika WEil OSS SG, drugi do akt starszego specjalisty - koordynatora Referatu
Kontroli w Kierownictwie OSS SG.

Sprawozdanie zostanie przekazane poprzez Kancelari¢ Tajng Sekcji Ochrony Informaci
Wydziatu Ochrony Informacji OSS SG w Lubaniu.

Pisemnych informacji, o ktérych mowa w § 14 ust. 1 pkt 3 zalgeznika do Decyzji
nr 65 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do
stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujqcych organy lub w jednostikach organizacyjnych podieglych lub nadzorowanych przez
Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. poz. 43 z p6zn. zm.) nie sktadano.

Zgodnie z § 39 ust. 8 ww. wytycznych kierownik podmietu konirolowanego
w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawié
do niego stanowisko, nie wstrzymuje to realizacji zaleceri i wnioskéw z kontroli.

Przeprowadzenie kontroli odnotowano w »Ksigzce kontroli OSS SG, Rtd nr 10/2009”
strona 8, pod pozycjg nr 13 w 2014 r.

VII.  Wnioski i zalecenia pokontrolne:

1. Nalezy Scisle przestrzega¢ realizacji zapiséw decyzji wewnetrznych Komendanta OSS
SG w zakresie stwierdzonych w niniejszym sprawozdaniu uchybie,

2. Nalezy wskazaé osobom odpowiedzialnych za komisyjny odbidr ustug, iz to one
s upowaznione i odpowiedzialne za zlozenie podpisu przy odpowiedniej klauzuli
na dowodzie ksiggowym Iub podje¢ dziatania zmierzajace do doprecyzowania zapisow
decyzji wewnetrznej Komendanta OSS SG odnosnie zakresu odpowiedzialnodei
za ziozenie podpisu przy klauzuli , Stwierdzam wykonanie ustugi/roboty budowlanej”.

3. Nalezy do dnia 31.12.2014 r. poinformowa¢ Komendanta 0SS SG, za posrednictwem
Referatu Kontroli w Kierownictwie 0SS SG, o sposobie wykonania zalecen,
wykorzystaniu wnioskéw lub przyczynach ich niewykonania.

Ofrodka Szkolen
Strazy Granj

plk 86 Marék WOSZCZATYNSKI

(stopien, imig i nazwisko oraz podpis zarzadzajzcego kontrole)

Wykonang w 2 epzemplarzach

£gz. nr 1 - Naczelnik Wydzialu Lacznosci i Informatyki Osrodka Szkolch Spegjalistycznych Strazy Granicane;
Egz. nr 2 - Zespdl kentrolny Referatu Kontroli w Kierownictwie 088 8G

Sporz./Wyk.: Rejezak ( 6664265)

Dnia: 18.12.2014 r.



