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mjr SG Beata Kusto

Kierownik

Shuzby Zdrowia - Lekarz

Osrodka Szkoled Specjalistycznych
Strazy Granicznej z siedziba w Lubaniu

SPRAWOZDANIE

z kontroli pozaplanowej ,,Realizacja 2améwien publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartoéci 30.000 euro — w zakresie zakupdéw, ktérych
wartos¢ nie przekracza kwoty 10.000 z1 brutto”
przeprowadzonej w terminie od dnia 21.11.2014 r. do dnia 28.11.2014 r.

L Podmiot kontrolowany:
Stuzba Zdrowia Oérodka Szkoleri Specjalistycznych Strazy Granicznej z siedzibg w Lubaniu’,
ul. Wojska Polskiego 2, 59-800 Luban.
W okresie objetym kontrolg kierownikiem kontrolowanege podmiotu byla mjr SG Beata Kusto —
Kierownik Shizby Zdrowia - Lekarz Osrodka Szkolefi Specjalistycznych Strazy Granicznej
z siedzibg w Lubanju.
1L Sklad zespolu kontrolnego:
- Kierownik: mjr SG Beata Rejczak - starszy specjalista - koordynator Referatu Kontroli
w Kierownictwie Osrodka Szkoleri Specjalistycznych Strazy Granicznej
w Lubaniu®.
Upowaznienie nr 14/2014 z dnia 04.11.2014 1.
- czlonek: kpt. SG Jadwiga Chmielewska - starszy specjalista Referatu Kontroli
w Kierownictwie OSS SG.
Upowaznienie nr 15/2014 z dnia 04.11.2014 r. _
IH. Termin rozpoczecia i zakokczenia czynnosci kontrolnych w podmiocie
kontrolowanym:

Kontrola zostata przeprowadzona w terminie 21-28.11.2014 1. z przerwami w dniach
22-23.11.2014 r. Usprawiedliwiona absencja w shuzbie kontrolera kpt. SG Jadwigi
Chmielewskiej w dniu 28.11.2014 1.
1V.  Przedmiot kontroli i okres objety kontrols:

Czynnosciom kontrolnym poddana zostala prawidlowos¢ zadan realizowanych przez
SZ 0SS SG w zakresie legalnodci, celowosci i rzetelnoei przyjetych procedur oraz realizacji

! Zwana dalej SZ 0SS SG.
? Zwanym dalej OSS SG.



zamoéwieni publicznych, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci
30.000 euro w zakresie zakupdw, ktorych warto$é nie przekracza kwoty 10.000 7} brutto.
Okres objety kontrola: od dnia 01.11.2013 . do dnia 31.10.2014 1.
V. Ocena skontrolowanej dzialainosci, ze wskazaniem ustaled, na kiérych zostala
oparta. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie oséb za
nie odpowiedzialnych.

Na podstawie ustalen dokonanych w toku czynnosci  kontrolnych pozytywnie
z uchybieniami oceniono realizacje przez SZ 088 SG zada zwigzanych
z realizacjg zamowien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 10.000 zi brutto.

Ustalenia stanu faktycznego w kontrolowanych obszarach zostaly dokonane na podstawie
wyjasniert oraz dokumentéw udostepnionych kontrolerowi. Szczegélowe ustalenia dotyczace
kontroli zawarto w notatce kontrolera z dnia 28.11.2014 .3

Poddane czynnosciom kontrolnym zaméwienia dotyczyly zaméwieri publicznych
realizowanych na podst. Art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien
publicznych® tj. zaméwies i konkurséw, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartodei 30.000 euro w zakresie zakupOw, ktérych wartoéé nie przekracza kwoty 10.000
zl brutio.

Do proby przyjeto 100% zamGwien, zrealizowanych w okresie objetym kontrolg
tj. od dnia 01.01.2013 r. do dnia 31.10.2014 I., 0 wartosci kwotowej w przedziale pomiedzy
1.000 22 2 10.000 z1.

Zgodnie z § 9 ust. 1 decyzji Komendanta OSS SG° w sprawie organizacji zamowien
publicznych prowadzonych w OSrodku Szkoler Specjalistycznych Strazy Granicznej, na
realizacjg zamo6wien, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartodci 30.000
euro w przypadku zakupu dostawy, ushigi i roboty, ktdrych wartoéé nie przekracza 10.000 zt
brutto wystarczajgca jest ustna zgoda Kierownika wewnetrzne] komérki zaopatrujgee;,
a wydatek nalezy udokumentowaé fakturg lub rachunkiem. W przypadku tych zamoéwien nie ma
tez obowigzku sporzadzania umowy, jezeli nie wymaga tego interes OSS SG, w szczegdlnosci
gdy towar zostaje wydany razem z fakturg. Zawarcie umowy z wykonawcg lub wystawienie
zlecenia jest obowigzkowe w przypadku zakupu robét budowlanych, o CZym mowa
w 10 ust. 3 ww. decyzji.

Kwestie zwiazane ze sporzadzaniem i obiegiem dowodéw ksiggowych uregulowane
zostaly w Decyzjach w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych
(dowoddw ksiggowych) w Osrodku Szkoles Specjalistycznych Strazy Graniczne; °.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz zgodnie z pkt 2 zakresu obowiazkéw
m.in. za prowadzenie ewidencji wydatkow budzetowych Stuzby Zdrowia, wystawianie
dokumentéw obrotu materialowego shuzby Zdrowia, prowadzenie ewidencji materiatowo-
finansowe]j Shuzby Zdrowia oraz oplacanie faktur i rachunkéw po ich sprawdzeniu i podpisaniu
przez osoby odpowiedzialne, odpowiada od dnia 01.07.2014 r. P - Inspektor

* Dowdd kontroli 7 6.

“tf Dz. U.z 2013 .. poz 907 2 pésn, zm.

* Decyziz nr 25 Komendanta 0S5 SG z dnia 01 lutego 2012 1. w sprawie organizacfi amdwiei publicznych prowadzonych
w Ofrodiu Szkolert Specjalistycznych Stragy Granicznef z pédn, zm. {obowiazywata od dnia 01.02.2012 r. do dnia 13.04.2014 r.}
crzz Decyzja nr 32 Komendanta 0SS SG z daia 16 kwietnia 2014 L w sprowie organizecii zaméwier publicenych
rrowadzomvek w QOérodiu Scholer Specjalisiveznych Straiy Graniczngj (obowizzywala od dnia 16.04.2014 r. do dnia
dzisisiszasn).

z:3 rr 30 Komendanta OSS SG z dnia 4 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentow
wich rdowodbw Isiggowyveh) w Osrodiu Szholen Specjalistycznych Strozy Graniconaf (gbowiarywala w okresie od dnia
509 r. do dnia 30.12.2013 1) § Decyzja nr 139 Komendanta OSS SG z dnia 31 grudnia 2013 1. w sprawie wprowadzenia
whiruicit obtegu dokumeniow ksiggowych (dowodow ksiggowyeh) w Ofrodiu Stimles Speciaiispeznyeh Strazy Graniczne)
iobowizzude od daia 31.12.2013 1),
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Wydziatu Techniki i Zaopatrzenia OSS SG’. W poprzednim zakresie obowigzkéw ww. takich
zadan nie miata®.

W ramach czynnoci kontrolnych dokonano sprawdzenia dowodéw ksiegowych
stanowigcych podstawg wydatkéw dotyczacych zaméwiets publicznych objetych préba.

Faktury dotyczace zakupdw zostaly zarejestrowane w ksigzkach ,.Dowody ksiegowe
wlasne 1 obce. Rejestr wydatkéw budzetowych whasciwych dla Shizby Zdrowia i Zakladu
Kynologii”® pod odpowiednimi pozycjami budzetowymi.

Faktury zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, a towar przyjeto de
magazynu, o czym S$wiadczg podpigte do faktur druk ,przychodu zewngtrznego” (PZ)
z podpisem magazyniera, przy czym stwierdzono, iz zadna ze zbadanych faktur nie miata
adnotacji magazyniera ,Magazyn przyjal”, brakowalo réwniez imienia, nazwiska, daty i jego
podpisu. Nie stwierdzono takze zapiséw $wiadezgeych o bezposrednim przyjeciu towaru przez
uzytkownika, czy tez o przyjgeiu skladnikéw majgtku na podstawie protokolu przyjecia.

Powyzsze naruszyto postanowienia § 10 ust 3 Zatacznika nr 1 Decyzji nr 30 Komendanta
OSS SG  z dnia 4 grudnia 2009 1. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentow
ksiggowych (dowodow ksiggowych) w Osrodku Szkolen Specjalistycznych SG oraz Decyzji
nr 139 Komendanta OSS SG z dnia 31 grudnia 2013 1. w sprawie wprowadzenia instrukcyi
obiegu dokumentéw ksiggowych (dowodéw ksiegowych) w Osrodku Szkoler: Specjalistycznych
Strazy Granicznej,

O wyjasnienia w powyzsze] sprawie zwrocono sig do pani
1 pani ~ starszych pielggniarek SZ OSS SG realizujacych w SZ 0SS
SG zadania magazyniera.

Jak wyjasnita p. w zlozonych wyjasnieniach brak opisu dotyczacego
»Magazyn przyjal” spowodowany byl brakiem informacji przekazanej odgérnie o koniecznosei
dokonywania takiej adnotacji na dowodzie ksiegowym.

Takie samo stanowisko przyjela w swoich wyjasnieniach pani .

Mjr 8G Kusto w swoich wyjasnieniach’” #umaczyla brak ww. adnotacji na dowodzie
ksiggowym brakiem $wiadomosci o koniecznodci dokonywania takiej adnotacji.

Dowody ksiggowe zostaly prawidlowo opisane zgodnie z wymogami decyzji
wewnetrznych w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéw ksiggowych (dowoddw
ksiggowych) w Osrodku Szkoler Specjalistycznych Strazy Granicznej w zakresie zgodnosci
z opisem podstaw prawnych dokonanego zakupu, dekretacji w ukladzie paragraféw, dekretacji
dotyczacej ujgcia w ewidencii 4j. str. i poz. odpowiedniego rejestru.

Przed przekazaniem do Wydzialu Finanséw OSS SG poszczegdine faktury zostaly
wpisane do rejestrow otrzymanych faktur, dowodéw ksiggowych wiasnych'®. Odbiér faktur,
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Imstrukcji obiegu dokumentdw ksiggowych, stanowiacej
zalacznik do decyzji wewnetrznych w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentow
ksiggowych (dowodéw ksiegowych) w Osrodku Szkoler: Specjalistycznych Strazy Granicznej
zostai przekazany do Wydziatu Finanséw za pisemnym pokwitowaniem pracownika tego
wydziahu,
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? Dowéd kontroli nr 2.

¥ Dow6d kontroli nr 1.

9,,Dowody ksiegowe wlasne i obce. ~Rejestr wydatkow budzetowych PZOZ | ZK”, Rtd 34/2013 prowadzonej
w okresie od dnia 2.01.2013 1. do dnia 27.122013 1. i ~Dowody ksiggowe wiasne 1 obce. Rejestr wydatkéw budzetowych
SZ1ZK", Rid 26/2014 prowadzonej w okresie od dnia 2.01.2014 1.

** Dowéd kontroti nr 3,

" Dowsd kontroli nr 4.

" Dowdd kontroli nr 5.

", Rejestr otrzymanych faktur. Dowody ksiggowe wiasne i obce — TOM I, Rid 400/2011 prowadzonej w okresie od dnia

6.01.2010 r. do dnia 12.12.2013 r. i ** Rejestr otrzymanych faktur. Dowody ksiegowe wiasne | obce — TOM 11, Rd 347/2013
prowadzonej w okresie od dniz 10.12.2013 r,



W trakcie kontroli stwierdzono, iz podstawa dokonania zakupéw objetych préba byla
w trzech przypadkach ustna zgoda mjr SG Kusto, natomiast w siedmiu przypadkach zakup
zostat, oprécz zgody ww., poprzedzony réwniez zaméwieniem pisemnym ze strony Zakladu
Kynologii 0SS SG*. :

W zwigzku z tym, ze uchybienie nie oddziatywalo negatywnie na caloksztalt
funkcjonowania badanego obszaru i wynikalo z niewiedzy ww. uznano je za uchybienie
o charakterze formalnym.

Bezposrednio za uchybienie odpowiedzialne sg ww. osoby realizujgce obowigzki
magazyniera, zas z racji sprawowanego nadzoru stuzbowego Kierownik Stuzby Zdrowia- Lekarz
SZ OSS SG.

VI. Informacje pozostale,

Niniejsze sprawozdanie sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, jeden
dla Kierownika Shizby Zdrowia Odrodka Szkolesi Specjalistycznych Strazy Granicznej
z siedzibg w Lubaniu, drugi do akt Starszego specjalisty - koordynatora Referatu Kontroli
w Kierownictwie OSS SG,

Sprawozdanie zostanie przekazane poprzez Kancelarie Tajng Sekcji Ochrony Informacji
Wydzialu Ochrony Informacji 0SS SG w Lubaniu.

Pisemnych informacji, o ktérych mowa w § 14 ust. 1 pkt 3 zalgcznika do Decyzji nr 65
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania
wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujgcych organy
lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw
Wewneirznych (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. poz. 43 z p6sn. zm.) nie skiadano.

Zgodnie z § 39 ust. 8 ww. wytycznych kierownik podmiotu kontrolowanego w terminie
2 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawi¢ do niego stanowisko,
nie wsirzymuje to realizacji zalecefi i wnioskéw z kontroli.

Przeprowadzenie kontroli odnotowano w »Ksigzce kontroli OSS SG, Rtd nr 10/2005”
strona 9, pod pozycja nr 14 w 2014 .

VII.  Whnioski i zalecenia pokontrolne:
1. Nalezy scidle przestrzegaé realizacji zapiséw decyzji wewnetrznych Komendanta OSS

SG w zakresie stwierdzonych w niniejszym sprawozdaniu uchybien.

2. Nalezy do dnia 31.12.2014 1. poinformowaé Komendanta O3S SG, za posrednictwem

Referatu Kontroli w Kierownictwie OSS SG, o sposobie wykonania zalecer,

wykorzystaniv wnioskéw lub przyczynach ich niewykonania.

KOME
Osrodka Szkoles Jelistycznych
Strazy Grapi i

{stopied. imig i pazwisko oraz podpis zarzadzajacego kontrolg)

Wvkonano w 2 epzemplarzach

Egz. o1 1 - Kierownik Sluzby Zdrowia - Lekarz Ogrodka Szkolen Specjalistycznych Strazy Granicznej 2 siedziba w Lubaniu
Egz. nr 2 - Zespét kontrolny Referatu Konteoli w Kicrowniciwie [N

Sporz./Wyk.: Rejezak ( 6664265)

Dnia: 15.12,2014 1,

" Stuzba Zdrowia 0SS SG realizuje zaopatizenie w leki i srodki zwiazane z realizacig zadai statutowych Przychodni
Weterynaryjnej Zakladu Kynologii 0SS 5G.
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